📁 Klantmap: Klantnaam of je eigen bedrijfsnaam
📁 01 - Permanent dossier
· 📁 Klantenkaart
· 📁 Contracten
· 📁 Offertes
· 📁 WWFT
· 📁 KvK-uittreksel
· 📁 Bankgegevens
· 📁 Machtigingen
📁 02 - Administratie
· 📁 2025
· 📁 Inkoopfacturen
· 📁 Verkoopfacturen
· 📁 Bankafschriften
· 📁 Kasboek
· 📁 Mollie - Stripe - Shopify - PayPal
· 📁 Kilometerregistratie
· 📁 Overige kosten
· 📁 Memoriaal
· 📁 2024
(zelfde structuur)
📁 03 - Belastingaangiften
· 📁 2025
· 📁 BTW-aangiften
· 📁 ICP-aangiften
· 📁 Inkomstenbelasting
· 📁 Vennootschapsbelasting
· 📁 Kennisgevingen Belastingdienst
· 📁 2024
(zelfde structuur)
📁 04 - Jaarstukken
· 📁 2025
· 📁 Jaarrekening
· 📁 Balans en resultatenrekening
· 📁 Overige samensteldocumenten
· 📁 Notulen aandeelhoudersvergadering
· 📁 Bestuursbesluiten
· 📁 Publicatiestukken KvK
· 📁 2024
(zelfde structuur)
📁 05 - Loonadministratie
· 📁 2025
· 📁 Loonstroken
· 📁 Jaaropgaven
· 📁 Aangiften loonheffingen
· 📁 Arbeidsovereenkomsten
· 📁 2024
(zelfde structuur)
📁 06 - Voorraadadministratie
· 📁 2025
· 📁 2024
📁 07 - Overeenkomsten en juridische documenten
· 📁 2025
· 📁 Huurcontracten
· 📁 Licentieovereenkomsten
· 📁 Algemene voorwaarden
· 📁 2024
(zelfde structuur)
📁 08 - Communicatie
· 📁 2025
· 📁 E-mails
· 📁 Brieven
· 📁 Notities - overlegmomenten
· 📁 2024
(zelfde structuur)
📁 09 - Overig
· 📁 2025
· 📁 2024
📁 10 - Archief
· 📁 2025
· 📁 2024
